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INSTRUCTIVO PASO A PASO PARA UTILIZAR EL SISTEMA  
AUTOGESTIÓN INCASUP 

 
A partir de Abril 2014 hemos implementado el sistema Autogestión Incasup para descargar 
online las cuotas mensuales de tu carrera que podrás abonar en Pago Fácil o el Banco de 
Córdoba. 
Te contamos paso a paso como utilizar este nuevo sistema: 
 
1º Ingresá al Sitio Web del Instituto Católico Superior: www.incasup.edu.ar 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

   
 

 

INSTITUTO CATÓLICO SUPERIOR   

“Educar en la esperanza de un tiempo nuevo”  
 

2º Seleccionar el sistema “Incasup Autogestión” ubicado en el Portal de Alumnos o al pie de la 
página de Inicio de la web 

 
-Portal de Alumnos- 

 
 

 
-Pie de página de Inicio – 
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3º Se abrirá la siguiente pantalla donde deberás colocar en Usuario tu número de DNI y la 
Clave de Acceso proporcionada por Administración. Esta clave es única, no intentes cambiarla.   
 

 
-Pantalla de ingreso en Incasup Autogestión - 
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4º La Información de Interés General que aparezca en pantalla debe coincidir con tus datos 
personales 
Seleccionar “Estado de Cuenta Actualizado” 

 
-Perfil de Alumno en Incasup Autogestión- 

 
5º Al ingresar en Estado de Cuenta de Alumno tendrás un detalle de los comprobantes 
adeudados y una proyección anual de cuotas.  
Seleccionar “Imprimir Cupones Adeudados” 

 
-Estado de Cuenta del Alumno en Autogestión Incasup- 
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6º Tendrás la opción de elegir la/las cuotas que deseas imprimir para abonar y podrás 
seleccionar la fecha de vencimiento que querés que figure en el cupón: 
“A hoy” Te imprimirá el cupón con fecha de hoy para abonar. 
“A 1 semana” Te imprimirá el cupón con fecha del 1º vencimiento (es la fecha que se ve en la 
columna de “importe”) 
“Último vencimiento” Te imprimirá el cupón con fecha del último vencimiento del mes en 
curso. 
 
Seleccionando más de una cuota te sumará los importes con la fecha de vencimiento que has 
elegido.  

 
-Impresión de cupones de Autogestión Incasup- 
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7º Te abrirá una pantalla de PDF con el cupón para imprimir. En la parte superior derecha 
encontrás los íconos de “imprimir” o “descargar” 
Corroborá que la cuota que se está por imprimir sea la elegida y controlá que el vencimiento 
sea correcto. 
En la impresión deben salir los códigos de barra para que la entidad te tome el pago. 
El pago lo tendrás que realizar antes del vencimiento que figura en el cupón. 
 

 
-PDF Impresión de cuota seleccionada- 

 
PREGUNTAS FRECUENTES 

 Quiero cambiar mi contraseña/ olvidé mi contraseña 
La clave de acceso es única, no se puede cambiar. Es un número de acceso asociado al legajo 
de cada alumno. Si has extraviado tu clave debes solicitarla nuevamente a Administración al 
4221891 – 4221885 de 17 a 21hs o al mail administracion.incasup@gmail.com 

 No puedo ingresar a “Autogestión Incasup” 
El sistema de Autogestión depende del servidor ubicado en el Instituto, es recomendable 
utilizarlo de lunes a viernes, ya que si ocurre una eventualidad y se corta la conexión durante el 
fin de semana, el problema persistirá hasta el día lunes o día hábil siguiente que recuperemos 
el servidor. Si te figura error en el ingreso, intentalo en otro momento. 

 La cuota que imprimí no es la que deseo abonar 
Regresá a la página de impresión de cupón y seleccioná el cupón que deseas abonar. Descartá 
el incorrecto y aboná el correcto. No tendrás problemas, sólo se contabilizan los cupones 
pagados.  
Si abonaste por error un cupón de otro mes, cancelarás la cuota de ese mes y te quedará 
pendiente de abonar la del mes en curso. 

 Pagué mi cupón y me sigue figurando la deuda en mi Autogestión Incasup 
Conservá siempre tu cupón de pago porque es tu único comprobante, el pago se acredita a las 
72hs hábiles en el sistema. Pasado este tiempo podés hacer el reclamo en administración con 
tu comprobante de pago.  


