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INSTRUCTIVO PASO A PASO PARA UTILIZAR EL SISTEMA
AUTOGESTION INCASUP

A partir de Abril 2014 hemos implementado el sistema Autogestidon Incasup para descargar
online las cuotas mensuales de tu carrera que podras abonar en Pago Facil o el Banco de

Cordoba.
Te contamos paso a paso como utilizar este nuevo sistema:

19 Ingresa al Sitio Web del Instituto Catdlico Superior: www.incasup.edu.ar
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22 Seleccionar el sistema “Incasup Autogestion” ubicado en el Portal de Alumnos o al pie de Ia
pagina de Inicio de la web
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32 Se abrird la siguiente pantalla donde deberas colocar en Usuario tu nimero de DNl y la
Clave de Acceso proporcionada por Administracién. Esta clave es Unica, no intentes cambiarla.

Instituto Catélico Superior
&y Velez Sarsfield 539 - Cdrdoba - Tel: 0351 4250008 - 0351 422189
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1° completar con usuarloy
Ingreso al Sistema clave que te did Administracion

— chcken e
v e e (S

Resolucion minima 1028763

Verificar FECHA ¥ H
Ante cudquisr problema enviar mad = josageron2S@yEnco comy

-Pantalla de ingreso en Incasup Autogestion -
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42 La Informacién de Interés General que aparezca en pantalla debe coincidir con tus datos
personales
Seleccionar “Estado de Cuenta Actualizado”

Instituto Catélico Superior
&y velez Sarsheld 539 - Cordoba - Tel: 0351 4250002 - 0351 4221391

Martes 06 de Mayo de 2014, Uswario: 1- 800 % - B0 s - IP: 10.9.0.53

_ IeCuﬂa Ik 20 ded
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Cambio Clave - Cenar Sesian &0 %

Atras

Informacion de Interés General

N Legeso: B M - Nombre del Alumno: SR ) Corroborar nombre y DNI

DN I Luegoclick en
Curso: ¥ -Afia Lectivo: 2014 e,
Carera:

Estado de Cuenta Actualizado”

-Perfil de Alumno en Incasup Autogestién-

52 Al ingresar en Estado de Cuenta de Alumno tendrds un detalle de los comprobantes
adeudados y una proyeccién anual de cuotas.
Seleccionar “Imprimir Cupones Adeudados”
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¥ b . - -
§ f . Instituto Catélico Superior
ay\élez Sarsfisld 539 - Cordona - Tel: D351 4250008 - 0351 4221891

Atras :J
Estado de Cuenta del Alumno

Nt Lagesn SN 98 - Nomare dal Alumno: S -
DNIL
Cursa ™8 - Afio Lectnvo: 2014

Deuda Anual $ 606000

FECHA

ARARCEL NENCIMIENTO| IMPORTE [DESC/REC| TOTAL SALDD P
| | AU

Ir 2 “Imprimir

LOgojo: Ml « M, S - Imprimic Cupones Adsudados, wnprnb,\ntgb adeudados™
Curse. % - Nivel EDUC. INICIAL - Afo 2014

Cuota N* 01 - Marzo 30/03/2004 578.00 4.00 582.00 582.00

Cuota N* 02 - Abod 1520472014 £36.00 200 630.00 £30.00

Cuota N* @3 - Mayo 1270572014 636.00 -31.00 60500 605,00

Cucta N* 04 - Junio 10/06/2014 636.00 -3.00 50500 605.00

Cuota N* 05 - Julio 100772014 636 00 -31.00 B05.00 BO5.00

Cuota N* 06 - Agosto 10/08/2014 636.00 .00 605.00 605.00

Cuota N* 07 - Septiembee  10/09/2014 636.00 oo 605.00 605.00

Cuota N* 08 - Octudue 1071072014 636 00 <3100 05.00 60500

Cuota N* 09 - Noviembie 1112004 638 00 .00 05 00 &S00

Cuota N* 10 - Dicsenbse 101272014 636 00 noo &4 00 605,00

SUBTOTAL ARO 630200 24200 6OG000  GOS0.0O
SURTOTAL LEGAJD G200 24200 GOSO00 GOS0 0O
TOTAL GENERAL 6302 00 24200 GOSN D0 GOSODO

-Estado de Cuenta del Alumno en Autogestion Incasup-
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62 Tendras la opcidn de elegir la/las cuotas que deseas imprimir para abonar y podras
seleccionar la fecha de vencimiento que querés que figure en el cupoén:

“A hoy” Te imprimira el cupdn con fecha de hoy para abonar.

“A 1 semana” Te imprimird el cupdn con fecha del 12 vencimiento (es la fecha que se ve en la
columna de “importe”)

“Ultimo vencimiento” Te imprimira el cupdn con fecha del dltimo vencimiento del mes en
curso.
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Seleccionando mas de una cuota te sumara los importes con la fecha de vencimiento que has
elegido.

/2 4\ = o =
i i © Instituto Catélico Superior
\ AvVélez Sarsfield 539 « Cordoba - Tel: 0291 4250008 - 0351 4221891

[t-lumms W * Snweew » :J
|cursa: W Aflo Lackiec: 2014 X /
Seleccloear el o los comprobantes que
Erdacurss Matricdhay Cuotes Otros Arsnceles desess abonar y selecclonar sl se Imprime
con vencimiento en el dia, &l 1° vencimlento
o el 2° vencimiento Lpaca dol Suteny
UTRIZAS PREFERENTEMENTE INTEARET
EXPLORER
Atencion: A 1 semama
|_Nmguinis Cupenits | Deuds Cuotas - Otres Arsncalus < Dauda Total commesponde al 1°vto e <L
sdris |efectuados en of Ente Aecaudador pueden
echa de Pago I C Avoy lG,“s.m ] P abonar hasta 5 idemorar uno o dos dias on reflejaese en
cuotas Juntas oste resumon
- Smpee guarde suz cupores abonado:
Detalle lmporan Lispoita Actualoacsn cr 2u bicket conerpandiente.
3 e I
Husota N 81 - Mareo | ~ 30/03/2014 | 400 Ad s g
Moot NO 82 - Abril r 15/04/2814 400
kisata NE 83 - Mayn | r 12/05/2014 | 4.00 Para :::‘ un cupén de deuda. tlda fa
fsota N© 84 - Junio = 1908 /2014 4.00 |sedoccionar la facha de pago y hacer click
isota N #5 - Julio | r /2014 | 400 e ”‘ r"" Tinguinis Cupenos™poia
Mwata NO 86 - Agosto | r 10/08,2014 400 La fecha tope pasa imprime siomgee w2 ol
t t Gllumo del mes en cuso
i B e nindi] | alnl A A Luego del (ltimo vencimeento, esperas a la
Kuwote N© 88 - Octubrs r ’ 400 ien de cup paia volver a |
Huwota NO #9 - Nowiemnbre | r 10/11/2014 | 4.00 - Estos dos @¥mos puntos tan debido
kcuata N© 10 - Dicimrmhre r /122014 4.00 .l":“c“"’: rl“—‘l enCimisnto se teskire
| L. |
] r -l

-Impresion de cupones de Autogestion Incasup-
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72 Te abrird una pantalla de PDF con el cupén para imprimir. En la parte superior derecha
encontras los iconos de “imprimir” o “descargar”
Corrobora que la cuota que se estd por imprimir sea la elegida y controla que el vencimiento

sea correcto.

En la impresidn deben salir los cédigos de barra para que la entidad te tome el pago.
El pago lo tendrds que realizar antes del vencimiento que figura en el cupon.
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Corrobord que 3 cuota selecclonada sea a correcta
Corrobord que el vencimlento 6ea el correcto

De no ser asi regresd a la phgina anterlor
y repetila solicitud

-PDF Impresion de cuota seleccionada-

PREGUNTAS FRECUENTES

Quiero cambiar mi contrasefia/ olvidé mi contrasefa

La clave de acceso es Unica, no se puede cambiar. Es un numero de acceso asociado al legajo
de cada alumno. Si has extraviado tu clave debes solicitarla nuevamente a Administracion al
4221891 — 4221885 de 17 a 21hs o al mail administracion.incasup@gmail.com

No puedo ingresar a “Autogestion Incasup”

El sistema de Autogestion depende del servidor ubicado en el Instituto, es recomendable
utilizarlo de lunes a viernes, ya que si ocurre una eventualidad y se corta la conexién durante el
fin de semana, el problema persistira hasta el dia lunes o dia habil siguiente que recuperemos
el servidor. Si te figura error en el ingreso, intentalo en otro momento.

La cuota que imprimi no es la que deseo abonar

Regresa a la pagina de impresién de cupdn y selecciond el cupdn que deseas abonar. Descartd
el incorrecto y abona el correcto. No tendras problemas, sélo se contabilizan los cupones
pagados.

Si abonaste por error un cupdn de otro mes, cancelaras la cuota de ese mes y te quedara
pendiente de abonar la del mes en curso.

Pagué mi cupdn y me sigue figurando la deuda en mi Autogestion Incasup

Conserva siempre tu cupdn de pago porque es tu Unico comprobante, el pago se acredita a las
72hs habiles en el sistema. Pasado este tiempo podés hacer el reclamo en administracién con
tu comprobante de pago.



